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ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
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Администрация                                                                  
муниципального образования                           
«Хатукайское			         	          
сельское   поселение»                                          
                                                                                  

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ                      		 	УТВЕРЖДАЮ                
				                   		Глава муниципального образования
                                                                     		«Хатукайское сельское  поселение»                                                               
 На __________ год                                                 _________________А.А. Хачмафов
«____»__________________20__ г.

                                                               
	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, частей)
	Количество дел (томов, частей)
	Срок хранения дела (тома, части) и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Название раздела

	 
	 
	 
	 
	 


 
Номенклатуру дел составила
ответственный за архив 
и делопроизводство		                       Подпись 			И.О. Фамилия

				
СОГЛАСОВАНО					СОГЛАСОВАНО
Протокол  ЭК администрации МО			Протокол  ЭПК Управления по делам 
«Хатукайское сельское поселение»                	архивов РА      
от  ______________20__ г. № __ 			от  ______________20__ г. № __ 


		




Продолжение приложения № 13

Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в ____ году в организации
	По срокам хранения
	Всего
	В  том числе:


	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	




Ответственный за архив 
и делопроизводство					Подпись 		И.О. Фамилия

[bookmark: _GoBack]Дата

Итоговый сведения переданы в архив.

Наименование должности лица
передавшего сведения 				Подпись 		И.О. Фамилия

Дата












