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ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
Образец оформления докладной записки 

 
Главе Хатукайского 
сельского поселения
ДОКЛАДКАЯ ЗАПИСКА					    Фамилия И.О.

10 октября 2017 г. № 35

О проверке технического состояния 
Сельского дома культуры в а. Хатукай	


Уважаемый Имя Отчество!

Согласно поручения Главы муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» о проверке готовности РДК к проведению праздничных мероприятий в 2018 году был проведен осмотр РДК в ауле Хатукай.
Все кабинеты находятся в удовлетворительном состоянии, однако в кабинете вокала необходимо вставить стекла. Прошу взять на контроль подготовку РДК  к проведению праздничных мероприятий в 2018 году.



С уважением,

Должность                                                                  Подпись 			И. О. Фамилия
 
 








ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
Образец оформления объяснительной записки

Главе Хатукайского 
сельского поселения
[bookmark: _GoBack]								Фамилия И.О.
от специалиста 1-й категории 
по работе с населением 
Фамилия И.О.


ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

	Сводная информация по исполнению распоряжения Главы муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» от 01 июня 2018 года № 3 не была представлена в указанный срок, в связи с отсутствием информации.

 
Дата                                                          Подпись				 И.О. Фамилия




