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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 главы Хатукайского сельского поселения

12 декабря 2012 года № 85






а. Хатукай
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Размещение нестационарных 
торговых объектов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Размещение нестационарных торговых объектов». 

2. Опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации.

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава муниципального образования 

«Хатукайское сельское поселение» 

Ю.Б. Алкашев
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Размещение нестационарных торговых объектов» 

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Размещение нестационарных торговых объектов»   (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной услуги по размещению нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» и определяет последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» (далее - администрация) при осуществлении полномочий по размещению нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение».

 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица независимо от организационно-правовой формы и вида собственности, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном действующим законодательством порядке (далее - Заявители). 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Место нахождения администрации поселения: а. Хатукай, ул. Мира, 37.
График работы администрации поселения: 

                       понедельник – пятница: с 8-00 ч. до 17-00 ч. 

                       перерыв на обед с 12-00 ч. до 13-00 ч. 

                       суббота, воскресенье – выходные дни.

  
Справочные телефоны администрации поселения:                                 

       

8(87778) 5-42-47;
Адрес официального сайта Администрации  муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» в сети Интернет: www.admhatukay@rambler.ru (далее - официальный сайт)
 1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

           Администрация Хатукайского сельского поселения размещает на официальном сайте:

- утверждённую в установленном порядке  Схему размещения нестационарных торговых  объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности (далее - Схема размещения нестационарных торговых  объектов);

- Положение  о  проведении  конкурса  на  право  размещения  нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» (далее – Конкурс); 

-    информационные сообщения  о  проведении Конкурсов. 

           Конкурсная документация по  проведению Конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов  на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» размещается на официальном сайте.

            Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации поселения:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям Заявителей посредством почтовой связи;

- по письменным обращениям Заявителей посредством электронной почты;

- с использованием информационной сети Интернет.

В местах предоставления муниципальной услуги информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах. 
1.3.3. Исполнитель муниципальной услуги, осуществляющий консультирование  по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону исполнитель муниципальной услуги должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если исполнитель муниципальной услуги, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить Заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для Заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого Заявителя составляет не более 20 минут. 

1.3.4. Информирование Заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении Заявителя. При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация  о местонахождении  и графике работы администрации поселения, а также следующая информация:
а) текст административного регламента;
б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Размещение нестационарных торговых объектов» (далее  - муниципальная услуга).

2.2. Наименование администрации поселения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: администрации муниципального образования «Хатукайское сельское поселение».

      Решения о предоставлении права на размещение нестационарных торговых объектов принимаются конкурсной комиссией, состав которой утверждается правовым актом администрации муниципального образования «Хатукайское сельское поселение».

      Организатором  Конкурса  является  администрация  муниципального образования «Хатукайское сельское поселение».

          2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с участником Конкурса договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» (далее – Договор). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 рабочих дней, и начинает исчисляться от даты получения от Заявителя заявки на участие в Конкурсе на право размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение»,  на размещение торгового места (далее - Заявки на участие в Конкурсе) (форма Заявки на участие в Конкурсе представлена в приложении №1 к настоящему Регламенту).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: 

Указом Президента Российской Федерации от 29.01.1992 года № 65 "О свободе торговли";
Федеральным законом от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» («Российская газета» № 5077 от 30.12.2009 года);

Приказом Министерства экономического развития и торговли Республики Адыгея от 21.12.2010 года №397-П «О порядке разработки и утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых  объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности» (приложение «Адыгея официальная» к газете «Советская Адыгея» от 01.02.2011 года №16 (20603);
  2.6. Перечень документов, предоставляемых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется Заявителю на основании письменной заявки на участие в Конкурсе на право размещения нестационарного торгового объекта  на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» (далее - Заявка на участие в конкурсе). 

Заявка на участие в конкурсе  должна содержать:

2.6.1. Сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона (при наличии);

полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении Конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении Конкурса выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя);

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

копии учредительных документов участника (для юридических лиц);

заявление участника об отсутствии решения о ликвидации участника - юридического лица; об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом; об отсутствии решения о приостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; об отсутствие у участника Конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год; 
2.6.2. Сведения о нестационарном торговом объекте:

адрес места расположения нестационарного торгового объекта, его площадь;

назначение (специализация) нестационарного торгового объекта;

вид нестационарного торгового объекта;

срок размещения нестационарного торгового объекта.

2.6.3. Предложение о размере платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки).
2.6.4. Описание внешнего вида нестационарного торгового объекта, в том числе фотография (эскиз) предлагаемого к размещению нестационарного торгового объекта.

2.6.5. Все листы заявки на участие в конкурсном отборе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в Конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника (для юридического лица) и подписана участником или лицом, уполномоченным таким участником. 

2.7. Все административные действия по предоставлению настоящей муниципальной услуги осуществляются на бесплатной основе.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.9. Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги определяется конкурсной документацией и не должен превышать 30 дней со дня поступления заявки.

2.10. Срок регистрации заявки на  предоставление муниципальной услуги: 

Поступившая от Заявителя заявка регистрируется в день её поступления с указанием даты и точного времени её поступления.

2.11. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Прием заявок и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации поселения в соответствии с установленным режимом работы, указанными в п.п. 1.3.1 настоящего Регламента.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- комфортность ожидания предоставления и получения услуги;

- соответствие требованиям административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- исполнительская дисциплина должностных лиц и специалистов;

- регулярный контроль качества предоставления муниципальной услуги, анализ обращений граждан и случаев досудебного обжалования;

- число поступивших жалоб на предоставление услуги.

3.Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении  к настоящему Регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1.  Размещение на официальном сайте конкурсной документации и извещения о проведении Конкурса, опубликование в официальном печатном издании извещения о проведении Конкурса.

Не менее чем за пятнадцать дней до дня проведения Конкурса Организатор Конкурса размещает на официальном сайте конкурсную документацию и извещение о проведении Конкурса, а также опубликовывает извещение о проведении Конкурса в официальном печатном издании.
  3.2.2. Приём и регистрация заявок от участников Конкурса. 

Заявка на участие в Конкурсе подается участником в срок и по форме, которые устанавливаются конкурсной документацией.

Заявка на участие в Конкурсе подается участником в письменной форме в запечатанном конверте. На конверте могут быть указаны: фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя).
Участник вправе подать только одну заявку на участие в Конкурсе в отношении каждого предмета Конкурса (лота).

Прием заявок на участие в Конкурсе прекращается в день проведения Конкурса.

Заявка на участие в конкурсе регистрируется Организатором конкурса  в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в день её поступления.

  3.2.3. Рассмотрение заявок конкурсной комиссией по проведению Конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Хатукайского сельского поселения».

Комиссией осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в Конкурсе, которые поступили Организатору Конкурса до вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе. 

При вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов: наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой на участие в Конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки), указанный в такой заявке. 

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в Конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании Конкурса несостоявшимся.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе и в течение дня, следующего после подписания такого протокола, размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Хатукайское сельское поселение».

Если Конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку на участие в Конкурсе, признан участником Конкурса, организатор Конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в Конкурсе обязан передать такому участнику Конкурса проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных таким участником в заявке на участие в Конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Комиссия рассматривает заявки на участие в Конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия участников требованиям, установленным законодательством. Срок рассмотрения заявок на участие в Конкурсе не может превышать трех дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе.

При рассмотрении заявок на участие в Конкурсе Комиссия отклоняет заявку на участие в Конкурсе в случаях:

- отсутствия в составе заявки на участие в Конкурсе документов и сведений, определенных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента, или предоставления недостоверных сведений;

- несоответствия заявки на участие в конкурсном отборе требованиям конкурсной документации.

Отклонение заявок на участие в конкурсном отборе по иным основаниям не допускается.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в Конкурсе Комиссией принимается решение о допуске к участию в Конкурсе участника Конкурса и о признании участника Конкурса, подавшего заявку на участие в Конкурсе, участником Конкурса или об отказе в допуске такого участника Конкурса к участию в Конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены конкурсной документацией.

Оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в Конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в Конкурсе. 

 Протокол должен содержать сведения об участниках, подавших заявки на участие в Конкурсе, решение о допуске участника конкурса к участию в Конкурсе и о признании его участником Конкурса или об отказе в допуске участника Конкурса к участию в Конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в Конкурсе этого участника Конкурса, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника конкурса к участию в Конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в Конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Организатором Конкурса на официальном сайте.

В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в Конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в Конкурсе всех участников, подавших заявки на участие в Конкурсе, или о допуске к участию в Конкурсе и признании участником Конкурса только одного участника, подавшего заявку на участие в Конкурсе, Конкурс признается несостоявшимся. 

В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, Конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников, подавших заявки на участие в Конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

В случае если Конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку на участие в Конкурсе, признан участником Конкурса, организатор Конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в Конкурсе обязан передать такому участнику Конкурса проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных таким участником в заявке на участие в Конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Критерием оценки заявок на участие в Конкурсе является размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки) при соблюдении условий конкурсной документации. Использование иных критериев оценки заявок на участие в Конкурсе не допускается.

Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в Конкурсе, поданных участниками, признанными участниками Конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в Конкурсе. 

Победителем Конкурса признается участник Конкурса, который предложил наибольший размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки) при соблюдении условий конкурсной документации. 

В случае если два и более участников Конкурса предложили одинаковый размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки), то победителем Конкурса признается участник, чья заявка будет зарегистрирована по отношению к другим, имеющим равные условия, первой. 

          Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках Конкурса, заявки на участие в Конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в Конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе решении о выборе победителя Конкурса, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для индивидуальных предпринимателей) и почтовые адреса победителя Конкурса и Участников, предложивших следующие после победителя в порядке уменьшения размеры платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки).                                  

            Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе. Протокол хранится у Организатора конкурса. 

   Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе размещается на официальном сайте организатором Конкурса течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

             3.2.4. Передача победителю Конкурса копий протоколов и проекта договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Хатукайского сельского поселения» (далее – Договор).

          Организатор Конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает победителю Конкурса копию протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий заключения Договора, предложенных победителем конкурса в Заявке на участие в конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к Конкурсной документации.

3.2.5.  Заключение Договоров с победителями Конкурса.

Победитель перечисляет предложенную в Заявке на участие в конкурсе плату за право на размещения объекта в соответствии с конкурсной документацией в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок в бюджет Хатукайского поселения. 

Заключение Договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

 Договор заключается в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок.

 В случае если победителем Конкурса нарушены порядок и сроки внесения платы за право на размещение объекта в бюджет Хатукайского поселения, порядок и сроки оформления Договора, победитель Конкурса признается уклонившимся от заключения Договора.

В случае если победитель Конкурса признан уклонившимся от заключения Договора, Организатор Конкурса вправе заключить Договор с участниками Конкурса, предложившими следующие после победителя в порядке уменьшения размеры платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки). 

В случае признания Конкурса несостоявшимся в связи с тем, что не подано ни одной заявки на участие в Конкурсе или все заявки на участие в Конкурсе отклонены по основаниям, предусмотренным конкурсной документацией, или при уклонении всех участников конкурсного отбора от заключения Договора Организатор Конкурса вправе объявить о проведении нового Конкурса.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и за соблюдением настоящего Регламента осуществляет глава муниципального образования «Хатукайское сельское поселение».

4.2. В ходе контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

-соблюдение полноты и последовательности исполнения административных процедур.

4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и последовательности исполнения административных процедур устанавливается в соответствии с планом работы администрации Хатукайского поселения.

4.4. Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий (проверок) является обращение в установленном порядке заявителя (представителя заявителя) с жалобой на нарушение настоящего Административного регламента.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей принимается решение об устранении недостатков,  осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 
  4.6. Персональная ответственность должностных лиц администрации Хатукайского поселения закрепляется в их должностных инструкциях.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации Хатукайского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой   к заместителю главы администрации муниципального образования «Хатукайское сельское поселение». 
5.3. В письменном обращении указываются:
а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б) фамилия, имя, отчество Заявителя либо полное наименование юридического лица;
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г) суть обращения;
д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано  на русском языке разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о Заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 30 дней с даты регистрации обращения.
При личном обращении ответ Заявителю дается в момент приема.
В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, другие структуры для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней, о чем Заявитель уведомляется в письменной форме.
5.6.Если  в результате рассмотрения обращения доводы Заявителя признаны обоснованными, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений и решение о привлечении к ответственности исполнителя муниципальной услуги, допустившего нарушение требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным.
5.7.Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Размещение нестационарных торговых объектов»
дата, исх. номер

администрация муниципального образования "Хатукайское сельское поселение".

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ  №__________

на право размещения нестационарного торгового объекта  на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение»
ЛОТ№__________

Специализация объекта:______________________________________


1. Изучив конкурсную документацию по проведению открытого конкурса на право размещения нестационарных объектов на территории муниципального образования «Хатукайское сельское поселение», а также применимые к данному конкурсу нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Адыгея

_______________________________________________________________

(наименование участника конкурса)


в лице,___________________________________________________________

________________________________________________________________
(наименование должности, ФИО руководителя - для юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации, и направляет настоящую заявку.

1. Мы согласны разместить нестационарный торговый объект в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, представленных в  предложении об условиях исполнения договора, которое является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе.

2. Если наши предложения, изложенные выше, будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать проект договора с Администрацией муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» в течение 5 (пяти) дней с момента  подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе или протокола оценки и сопоставления заявок.
3. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ________________________________________________________________

(наименование организации или ФИО индивидуального предпринимателя - участника конкурса)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также что не имеется неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов пеней и налоговых санкций, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации.

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в конкурсе информации и подтверждаем право организатора Конкурса  (Уполномоченного органа), не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса  условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в конкурсе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

 5. В случае подписания договора с нами, в соответствии с его условиями, обязуемся демонтировать нестационарный торговый объект, освободить занимаемую территорию и привести ее в первоначальное состояние в течение 5(пяти) дней.

6. С понятием нестационарного торгового объекта, используемым в Федеральном законе от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ  «Об основах государственного регулирования торговой  деятельности в Российской Федерации», ознакомлены.

Заявитель: ________________________________________________
(должность и подпись заявителя или его полномочного представителя)

М.П.

______________
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




Прием









Глава муниципального образования

«Хатукайское сельское поселение»



Ю.Б. Алкашев

Размещение Организатором конкурса на официальном сайте Администрации  муниципального образования «Хатукайское сельское поселение» в сети Интернет конкурсной документации и извещения о проведении Конкурса, опубликование в районной газете «Дружба» извещения о проведении Конкурса 





Прием и регистрация заявок Организатором конкурса
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Рассмотрение заявок Конкурсной комиссией 





Подготовка, вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  





      





Отклонение заявок на участие в Конкурсе





Признание Конкурса несостоявшимся





Признание заявителей участниками Конкурса





Заключение договора с заявителем, признанным единственным участником Конкурса Администрацией МО «Хатукайское сельское поселение»





Сопоставление заявок и определение победителя Конкурса





Заключение договора с победителем Конкурса Администрацией МО «Хатукайское сельское поселение»











